Zarzadzenie Nr 41/2005
Wojta Gminy Pruszcz Gdanski
z dnia 01 sierpnia 2005r.

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 8/2001 Wéjta Gminy Pruszcz Gdanski z
dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci w
Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski

Na podstawie art. 10 ust2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z 2002 r. nr 76, poz.694 ze zm.)

Wdéjt Gminy zarzadza, co nastepuje:

§ 1. 1. Zmienia sie zatgcznik nr 2 do zarzadzenia nr 8/2001 Waéjta Gminy Pruszcz
Gdanski z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci w
Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski w brzmieniu stanowigcym zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia

2. Zmienia sie zatgcznik nr 3 do zarzadzenia nr 8/2001 Wdéjta Gminy Pruszcz
Gdanski z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci w
Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski w brzmieniu stanowigcym zatacznik nr 2 do

niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

WOJT

MAGDALENA KOtODZIEJCZAK



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia
Wojta Gminy Pruszcz Gdanski
Nr 41/2005 z dnia 01 sierpnia 2005 r.

Zatgcznik nr 2 do zarzadzenia
Wojta Gminy Pruszcz Gdanski
Nr 8/2001 z dnia 28 grudnia 2001 r.

PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY PRUSZCZ GDANSKI
. Wykaz kont

1. Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu
134 - Kredyty bankowe
137- Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych
138 - Rachunki $rodkéw na prefinansowanie
139 - Inne rachunki bankowe
140 - Inne $rodki pieniezne
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu
227 - Rozliczenie dochodéw ze srodkow funduszy pomocowych
228 - Rozliczenie wydatkow ze srodkoéw funduszy pomocowych
240 - Pozostate rozrachunki
250 - Naleznosci finansowe
260 - Zobowigzania finansowe
268 - Zobowigzania z tytutu prefinansowania
901 - Dochody budzetu
902 - Wydatki budzetu
903 - Niewykonane wydatki
904 - Niewygasajace wydatki
907 - Dochody z funduszy pomocowych
908 - Wydatki z funduszy pomocowych
909 - Rozliczenia miedzyokresowe
960 - Skumulowana nadwyzka lub niedob6r na zasobach budzetu
961 - Niedobor lub nadwyzka budzetu
962 - Wynik na pozostatych operacjach
967 - Fundusze pomocowe

2. Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu

Zasady funkcjonowania kont
1. Konta bilansowe

Konto 133 - "Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowym
rachunku budzetu.



Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wytacznie na podstawie wyciggéw bankowych i muszg
by¢ zgodne z zapisami w ksiegowosci banku. W razie stwierdzenia btedu w dowodzie
bankowym, ksieguje sie sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast réznice wynikajacag z btedu
odnosi sie na konto 240, jako "rozrachunki z bankiem". Rdznice te wyksiegowuje sie na
podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wplywy srodkéw pienieznych na rachunek
budzetu, w tym réwniez wptywy kredytdw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w
korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez
wyptaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w
korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sie rowniez lokaty dokonywane ze $rodkoéw rachunku budzetu oraz
srodki na niewygasajgce wydatki.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkoéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku
budzetu.

Konto 134 - "Kredyty bankowe"

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie sptate lub umorzenie kredytu, dodatnie réznice kursowe
od kredytéw zaciggnietych w walucie obce;j.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu, ujemne
réznice kursowe od kredytow zaciggnietych w walucie obcej.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce stan kredytu przeznaczonego na
finansowanie budzetu.

Analityka do konta 134 prowadzona jest odrebnie dla kazdego kredytu.

Konto 137 - "Rachunki srodkéw funduszy pomocowych"

Konto 137 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych otrzymanych w ramach realizacji zadan z
funduszy pomocowych, w zakresie ktérych umowa lub przepis okreslajg koniecznosc
wydzielenia Srodkbw pomocowych na odrebnym rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje sie wpltywy srodkéw, a na stronie Ma wypfaty srodkow.
Ewidencja szczegétowa do konta 137 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkow kazdego
wyodrebnionego funduszu pomocowego, z ewentualnym dalszym podziatem wptywow i
wydatkow oraz stanéw s$rodkdw wedlug zasad wynikajgcych dla danego funduszu
pomocowego.

Konto 137 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow pochodzacych z
funduszy pomocowych na rachunkach bankowych.

Konto 138 - "Rachunki srodkoéw na prefinansowanie"

Konto 138 stuzy do ewidenciji operacji pienieznych dokonywanych na wyodrebnionych
rachunkach bankowych otwartych dla potrzeb operacji finansowych dotyczacych
prefinansowania w ramach pozyczek zaciggnietych z budzetu panstwa na finansowanie
zadan realizowanych z udziatem srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.

Na koncie 138 ujmuje sie operacje dotyczace w szczegdlnosci:

1) wplywu pozyczek zaciggnietych z budzetu panstwa,

2) wykorzystania pozyczek,

3) zwrotu pozyczek.

Na koncie 138 dokonuje sie ksiegowan wytgcznie na podstawie dowoddéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw konta 138 miedzy ksiegowoscig
jednostki a ksiegowoscig banku.



Na stronie Wn konta 138 ujmuje sie wpltywy zaciggnietych pozyczek oraz $rodki
przeznaczone na ich sptate.

Na stronie Ma konta 138 ujmuje sie wypfaty na cele okreslone w umowie pozyczki oraz
zwroty pozyczek.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 138 powinna zapewni¢ podziat srodkéw
wedtug rachunkéw bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 138 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdéw pienieznych
znajdujacych sie na wydzielonych rachunkach bankowych pozyczek na prefinansowanie.

Konto 140 - "Inne srodki pieniezne"

Konto 140 stuzy do ewidencji Srodkdéw pienieznych w drodze, w tym:

1) Srodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy srodki te zostaty przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym z datg
nastepnego okresu sprawozdawczego,

2) przelewow dochoddw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastepnym okresie sprawozdawczym.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie kwoty Srodkéw pienieznych w drodze (na podstawie
dowodow wiasnych —Pk), a na stronie Ma - wplyw s$rodkéw pienieznych w drodze na
rachunek budzetu (na podstawie wyciggéw bankowych).

Saldo Wn konta 140 oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkg budzetowag z tytutu zrealizowanych
dochoddéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostke
budzetowg w wysokosci wynikajgcej z miesiecznych sprawozdan Rb 27S, w korespondenc;ji
z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie wptywy dochodéw budzetowych (stanowigcych dochody
jednostki budzetowej) w korespondenciji z kontem 133 i 140.

Konto 222 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostke
budzetowg i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek
budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochoddéw budzetowych, ktére wptynely na rachunek
budzetu, lecz nie zostaly objete okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie Srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondenciji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w
wysokosci wynikajacej z miesiecznych sprawozdan RB 28S tych jednostek, w
korespondencji z kontem 902.

Ewidencje szczegdétowg do konta 223 prowadzi sie odrebnie dla srodkéw przekazywanych
na realizacje wydatkéw: jednostek budzetowych, co umozliwia ustalenie stanu rozliczen z
tytutu przelanych na ich rachunki srodkéw budzetowych przeznaczonych na pokrycie
realizowanych przez nie wydatkow budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezgce, lecz
niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.



Konto 224 - "Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:
1) rozliczeh dochoddéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu,
2) rozrachunkow z tytutu udziatdw w dochodach innych budzetéw,
3) rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji,
4) rozrachunkéw z tytutu dochoddéw pobranych na rzecz budzetu panstwa,
5) rozrachunkow z tytutu podatku od towardw i ustug pomniejszajacego dochody budzetowe

Ewidencja szczegotowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i
zobowigzan wedtug poszczegdlnych tytutéw oraz wedtug poszczegdinych budzetow.

Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan

budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 227 - "Rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy pomocowych"

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytutu zrealizowanych dochodow
dotyczacych funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje sie dochody zrealizowane przez jednostke w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek, w korespondencji z kontem 907.
Ewidencje szczegotowg do konta 227 prowadzi sie w sposdb umozliwiajgcy ustalenie stanu
rozliczeh z poszczegdlnymi jednostkami z tytutu zrealizowanych przez nie dochodow.

Konto 227 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 227 oznacza stan dochoddw zrealizowanych przez jednostki i objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek s$rodkéw funduszy
pomocowych.

Saldo Ma konta 227 oznacza stan dochodow przekazanych przez jednostki na rachunek
Srodkow funduszy pomocowych, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 228 - "Rozliczenie wydatkéw ze srodkéw funduszy pomocowych™

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytutu dokonywanych przez te
jednostki wydatkéw ze $rodkdw funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje sie srodki przelane z rachunkéw $rodkéw funduszy
pomocowych na pokrycie wydatkéw jednostek w korespondencji z kontem 133. Na stronie
Ma konta 228 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki w wysokosci wynikajgcej z
okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 908.

Ewidencje szczegotowg do konta 228 prowadzi sie w sposdb umozliwiajgcy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegolnymi jednostkami z tytulu przelanych na rachunki sSrodkéw
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow ze $rodkéw funduszy
pomocowych.

Saldo Wn konta 228 oznacza stan przelanych srodkow funduszy pomocowych na rachunki
jednostek, lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkow.

Konto 240 - "Pozostate rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidenciji innych rozrachunkdéw zwigzanych z realizacjg budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkoéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 260.
Ewidencja szczegdétowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow
wedtug poszczegolnych tytutéw oraz wedtug kontrahentow.



Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z
tytutu pozostatych rozrachunkéw.

Konto 250 - "Naleznosci finansowe"

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w
szczegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych, a na
stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu naleznosci z poszczegdélnymi kontrahentami wedtug tytutow naleznosci.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a
saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

Konto 260 - "Zobowigzania finansowe"

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z
wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu zaciggnietych pozyczek.
Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie wartos¢ sptaconych i umorzonych zobowigzan
finansowych, a na stronie Ma ujmuje sie wartos¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 260 prowadzona jest odrebnie dla kazdej
zaciagnietej pozyczki.
Konto 260 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Konto 268 - "Zobowigzania z tytutlu prefinansowania”

Konto 268 stuzy do ewidencji zobowigzan z tytutu pozyczek udzielonych z budzetu panstwa
w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udziatem $rodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.

Na stronie Wn konta 268 ujmuje sie wartos¢ sptaconych zobowigzan zaciggnietych z tytutu
pozyczek w ramach prefinansowania, a na stronie Ma ujmuje sie wartos¢ zaciagnietych
zobowigzan z tytutu pozyczek w ramach prefinansowania.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 268 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu zobowigzah z poszczegdélnymi kontrahentami wedtug tytutdw zobowigzah.

Konto 268 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
z tytutu pozyczek zaciggnietych w ramach prefinansowania, a saldo Ma - stan zaciggnietych
zobowigzan z tytutu pozyczek na prefinansowanie.

Konto 901 - "Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidenc;ji osiagnietych dochodéw budzetu.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy osiggnietych
dochoddéw budzetu na konto 960.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:
1) na podstawie finansowych miesiecznych sprawozdan jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontem 222,
2) na podstawie sprawozdan urzedéw skarbowych, w korespondencji z kontem 224,
3) inne dochody budzetowe, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z
kontem 133,
4) z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z
kontem 224,
5) wiasne, w korespondenciji z kontem 133.



6) wilasne, w korespondencji z kontem 140, dotyczace wptat dokonanych z datg danego
roku budzetowego, a zaksiegowanych przez bank w nastepnym roku budzetowym.
Ewidencja szczegétowa do konta 901 prowadzona jest wedilug podziatek klasyfikaciji
budzetowe;.
Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiggnietych dochoddéw budzetu za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

Konto 902 - "Wydatki budzetu"

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkow budzetowych budzetu.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie wydatki:
1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondenciji z
kontem 223,
2) z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami, w korespondenc;ji z kontem 224,
Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych
wydatkéw budzetowych na konto 960.
Ewidencja szczegdtowa do konta 902 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikaciji.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

Konto 903 - "Niewykonane wydatki"

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w
latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie wartos¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych w korespondenciji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.

Konto 904 - "Niewygasajace wydatki"

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajgcych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych wydatkow,

na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 223,

2) przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajgcych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajgcych
wydatkow lub do czasu wygasniecia planu niewygasajgcych wydatkow.

Konto 907 - "Dochody z funduszy pomocowych"

Konto 907 stuzy do ewidencji osiggnietych dochodéw z tytutu realizacji funduszy
pomocowych.

Na stronie Wn konta 907 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy osiggnietych
dochoddéw na konto 967.

Na stronie Ma konta 907 ujmuje sie dochody osiagniete z tytutu realizacji funduszy
pomocowych.

Ewidencja szczegdétowa do konta 907 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegolnych
dochoddéw poszczegodlnych funduszy wedtug ich rodzajéw.

Konto 908 - "Wydatki z funduszy pomocowych"

Konto 908 stuzy do ewidencji dokonywanych wydatkow w ciezar Srodkéw funduszy
pomocowych.



Na stronie Wn konta 908 ujmuje sie wydatki na podstawie sprawozdan jednostek z realizaciji
wydatkow ze Srodkéw funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 908 ujmuje sie przeniesienie, w konhcu roku, sumy dokonanych
wydatkéw na konto 967.

Ewidencja szczegdétowa do konta 908 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdinych
wydatkoéw z poszczegdlnych funduszy pomocowych.

Konto 909 - "Rozliczenia miedzyokresowe"

Konto 909 stuzy do ewidenciji rozliczer miedzyokresowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 909 powinna umozliwiaé ustalenie stanu rozliczeh
miedzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac¢ saldo Wn i Ma.

Konto 960 - "Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu"

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoborow lub nadwyzek budzetéw z
lat ubiegtych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie
odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwiekszenia skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu.

Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo Ma konta
960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 - "Niedobér lub nadwyzka budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem
902.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem
901.

W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrebnia sie zrédta zwiekszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia przez Rade Gminy sprawozdania z wykonania
budzetu, saldo konta 961 przenosi sie na konto 960.

Konto 962 - "Wynik na pozostatych operacjach"

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegolnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi. Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w
szczegolnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody operacyjne zwigzane z
operacjami budzetowymi.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego koszty przenosi sie na strone Wn konta 960, a
przychody na strone Ma konta 960.

Konto 967 - "Fundusze pomocowe"



Konto 967 stuzy do ewidencji stanu funduszy pomocowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 967 ujmuje sie saldo konta
908, a na stronie Ma saldo konta 907.

Ewidencje szczegolowg do konta 967 prowadzi sie dla poszczegdlinych funduszy
pomocowych wedtug zasad okre$lonych w przepisach dotyczacych kazdego funduszu.
Konto 967 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan funduszy pomocowych.

2. Konta pozabilansowe

Konto 991 - "Planowane dochody budzetu"

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje sie na stronie
Whn konta 991.

Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu™

Konto 992 stuzy do ewidenciji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane wydatki. Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu
zmniejszajgce plan wydatkéw budzetu lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkow budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje sie na stronie
Ma konta 992.



Zalacznik nr 2 do zarzadzenia
Woéjta Gminy Pruszcz Gdanski
Nr 41/2005 z dnia 01 sierpnia 2005 .

Zatgcznik nr 3 do zarzadzenia

Wéjta Gminy Pruszcz Gdanski
Nr 8/2001 z dnia 28 grudnia 2001 r.

PLAN KONT DLA JEDNOSTEK BUDZETOWYCH GMINY PRUSZCZ
GDANSKI

.  Wykaz kont

1. Konta bilansowe

Zespo6t 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwate

014 - Zbiory biblioteczne

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dtugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
080 - Inwestycje (srodki trwate w budowie)

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostek budzetowych

132 - Rachunki dochodéw wiasnych jednostek budzetowych

137 - Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne

Zespot 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

227 - Rozliczenie dochoddéw ze srodkow pomocowych
228 - Rozliczenie wydatkéw ze srodkéw funduszy pomocowych
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 3 - Materialy i towary



310 - Materiaty
Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie

400 - Koszty wedtug rodzajow
401 - Amortyzacja

Zespot 7 - Przychody i koszty ich uzyskania

700 - Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia
750 - Przychody i koszty finansowe

760 - Pozostate przychody i koszty

761 - Pokrycie amortyzacji

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851 - Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

853 - Gminny Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

996 - Zaangazowanie dochodow wtasnych jednostek budzetowych
997 - Zaangazowanie $rodkoéw funduszy pomocowych

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Il. Zasady funkcjonowania kont

Zespobt 0 - "Majatek trwaty”

Konta zespotu 0 "Majatek trwaty" stuzg do ewidenciji:
1) rzeczowego majatku trwatego,

2) wartosci niematerialnych i prawnych,

3) finansowego majatku trwatego,

4) umorzenia majatku,

5) inwestycji.

Konto 011 - "Srodki trwate"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki. Na koncie O11
ewidencjonuje sie $rodki trwate, o wartosci poczatkowej przekraczajgcej wartosé okreslong
dla potrzeb naliczania odpiséw amortyzacyjnych uznawanych za koszt uzyskania przychodu,
podang w ustawie z dnia 15 lutego 1992 roku o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu i wartosci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia Srodkow trwatych,

ktére ujmuje sie na koncie 071.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 prowadzona jest na indywidualnych

kartach obiektow inwentarzowych.



Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci
poczatkowej.

Konto 013 - "Pozostale srodki trwate"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych S$rodkdéw trwatych, nie podlegajgcych ujeciu na kontach 011 wydanych do
uzywania na potrzeby dziatalnoéci podstawowej jednostki lub dziatalnosci finansowo
wyodrebnionej, ktore podlegajg umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydania do
uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu i wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Ewidencje szczegoétowg prowadzona do konta 013 prowadzi sie dla poszczegdinych
jednostek :
- ilosciowo — wartosciowo dla pozostatych srodkéw trwaty ktérych warto$é poczatkowa jest
wieksza od 500 zt i mniejsza lub réwna od wartosci okreslonej dla potrzeb naliczania
odpiséw amortyzacyjnych uznawanych za koszt uzyskania przychodu, podanej w ustawie z
dnia 15 lutego 1992 roku o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ srodkow trwatych
znajdujacych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.

Konto 014 - "Zbiory biblioteczne"

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci zbiorow
bibliotecznych bibliotek szkolnych.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu i wartosci poczatkowej zbiorow bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktore ujmuje sie
na koncie 072.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) przychdd zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych,
2) nadwyzki zbiorow bibliotecznych.
Na stronie Ma konta 014 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) rozchdéd zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego
przekazania,
2) niedobory zbioréw bibliotecznych.
Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia sie wedtug cen nabycia.
Przychody z tytutu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie z
komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.
Ewidencja szczegétowa do konta 014 prowadzona jest wg. poszczegdlnych jednostek
o$wiatowych.
Ewidencja analityczna do konta 014 prowadzona jest w bibliotekach szkolnych.
Konto 014 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan zbioréw bibliotecznych
znajdujacych sie w jednostce.

Konto 020 - "Wartosci niematerialne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych. Warto$ci niematerialne i prawne, ktorych wartos¢ jest
mniejsza od  wartosci okredlonej dla potrzeb naliczania odpiséw amortyzacyjnych
uznawanych za koszt uzyskania przychodu, podanej w ustawie z dnia 15 lutego 1992 roku o
podatku dochodowym od osob prawnych (t.j.Dz,U, z 2000 r. Nr 54, poz.654 ze zm.). —
umarza sie jednorazowo w dniu przyjecia ich do uzywania. Pozostate wartosci niematerialne
i prawne umarza sie stopniowo.



Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan warto$ci niematerialnych i
prawnych w wartosci poczatkowej.

Konto 030 - "Diugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugotrwatych aktywéw finansowych, a w szczegdélnosci:

1) akcji i udziatéw w obcych podmiotach gospodarczych,

2) akcji i innych diugoterminowych papieréw warto$ciowych, traktowanych jako lokaty o

terminie wykupu dtuzszym niz rok,

3) innych dlugotrwatych aktywdéw finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegdlnych sktadnikdw dtugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutéw.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktoére oznacza wartos¢ dtugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 - "Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w przepisach ustawy z dnia 15 lutego 1992 roku o podatku
dochodowym od oséb prawnych (tj.Dz.U. z 2000 r. Nr 54, poz.654 ze zm.).

Umorzenie nalicza sie raz do roku na dzien 31 grudnia za okres catego roku obrotowego
metoda liniowa.

Umorzenie nalicza sie o pierwszego dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu w
ktérym przyjeto srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne do uzywania i do konca tego
miesigca, w ktérym nastepuje zréwnanie wartosci umorzenia z ich wartoscig poczatkowg lub
w ktérym srodki trwate postawiono w stan likwidacji, sprzedano, przekazano nieodptatnie lub
stwierdzono ich niedobor.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondenciji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegoétowg do konta 071 prowadzi sie na indywidualnych kartach obiektéw
inwentarzowych.

Konto 071 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci Srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - "Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych"

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszenn wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w petnej
wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja analityczna do konta 072 prowadzona jest dla ewidencjonowania umorzenia:

- pozostatych srodkow trwatych,



- zbioréw bibliotecznych,

- wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci w
miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 - "Inwestycje ($Srodki trwate w budowie)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztow
inwestycji na uzyskane efekty.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegolno$ci:
1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych
wykonawcow, jak i we wtasnym zakresie,
2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentéw
3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci
uzytkowej srodka trwatego,
4) rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.
Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w
szczegolnosci:
1) $rodkéw trwatych,
2) wartosci niematerialnych i prawnych,
3) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestyciji,
4) rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.
Na koncie 080 mozna ksiegowac¢ réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow
gotowych Srodkow trwatych.
Ewidencja analityczna prowadzona jest odrebnie dla kazdego zadania inwestycyjnego.
Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

Zespot 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"

Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuzg do ewidenc;ji:

1) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych, przechowywanych w kasie,

2) krotkoterminowych papieréow wartosciowych,

3) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach w bankach,
4) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych.
Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany srodkéw
pienieznych oraz krétkoterminowych papieréow wartosciowych.

Konto 101 - "Kasa"

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sie w kasie
jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma
- rozchody gotowki i niedobory kasowe.
Warto$¢ konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczace gotdéwki w obcej walucie.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotéwki w walucie polskiej,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotéowki w walucie zagranicznej, z

podziatem na poszczegdlne waluty obce,
3) wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywac saldo Whn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.




Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostek budzetowych"

Konto 130 prowadzone jest odrebnie dla rachunkéw bankowych otwartych dla potrzeb
ewidencji stanu Srodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym :

1) Urzedu Gminy

2) gminnych jednostek oswiatowych.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkéw budzetowych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym

2) z tytutu zrealizowanych przez jednostke budzetowg dochodéw budzetowych w
korespondenc;ji z kontem 101, 221 lub innym wtasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, w
tym réwniez srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja
szczegotowa wedtug podziatek klasyfikaciji wydatkow budzetowych), w korespondencji z
wiasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8,

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
222,

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciggow bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow miedzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do
btednych zapiséw, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis
ujemny.

W Urzedzie Gminy (jako jednostce budzetowej) konto 130 stuzy do ewidencji dochodéw
wplywajacych bezposrednio na rachunek biezacy budzetu. Zapisy dokonywane sg na
podstawie polecen ksiegowania.

Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkédw podlega okresowemu

przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strone Ma konta 800, a w
zakresie dochodow na strone Wn konta 800.
Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych na
rachunku biezgcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 ulega likwidacji przez
ksiegowanie przelewu s$rodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 223.

Konto 132 - "Rachunki dochodéw wiasnych jednostek budzetowych"

Konto 132 stuzy do ewidencji srodkdéw pienieznych gromadzonych na rachunkach
bankowych dochoddéw wiasnych jednostek budzetowych.

Na stronie Wn konta 132 ujmuje sie wptywy srodkéw pobranych tytutem dochodéw wiasnych
na rachunek bankowy, a na stronie Ma - wyptaty srodkéw z rachunku bankowego na
realizacje wydatkow finansowanych dochodami wtasnymi jednostki budzetowe.

Ewidencja szczegotowa do konta 132 powinna zapewniaé podziat srodkéw wedtug
rachunkéw bankowych oraz wedtug pozycji klasyfikacyjnych planu finansowego kazdego
tytutu dochoddéw wiasnych.

Konto 132 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na
rachunkach bankowych dochodéw witasnych.

Konto 135 - "Rachunki sSrodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"

Konto 135 stuzy do ewidencji sSrodkéw:

- Zakladowego funduszu $wiadczen specjalnych (gminne jednostki oswiatowe)
- Zakladowego funduszu $wiadczen specjalnych (Urzad Gminy)

- Zaktadowego funduszu Swiadczenh socjalnych (pozyczki mieszkaniowe)

- Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej”



Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma -
wyptaty srodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 135 prowadzona jest odrebnie dla rachunkéw bankowych
otwartych dla funduszy ww.

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienieznych, na
rachunkach bankowych funduszy.

Konto 137 - "Rachunki srodkéw funduszy pomocowych"

Konto 137 stuzy do ewidencji sSrodkow pienieznych otrzymanych w walucie polskiej lub obcej
na realizacje wyodrebnionych zadan, projektéw lub programow, a w szczegdlnosci srodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz innych $rodkéw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi, wydzielonych na odrebnych rachunkach
bankowych.

Na koncie 137 dokonuje sie ksiegowan wytgcznie na podstawie dowoddéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw konta 137 miedzy ksiegowoscig
jednostki a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje sie wptywy srodkow, a na stronie Ma - wyptaty srodkow.
Ewidencja szczegotowa do konta 137 powinna zapewni¢ podziat sSrodkéw wedtug rachunkow
bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 137 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pochodzacych z
funduszy pomocowych na wyodrebnionych rachunkach bankowych.

Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienieznych wydzielonych na
wyodrebnionym rachunku bankowym dotyczgcym:

- sum depozytowych,

- sum na zlecenie,

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowah wylgcznie na podstawie dowoddéw bankowych, z
zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisow konta 139 miedzy ksiegowoscig
jednostki a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych srodkéw pienieznych z rachunkéw
biezgcych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty srodkow pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 umozliwia ustalenia stanéw Srodkéw i
obrotow.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych
znajdujacych sie na rachunku bankowym.

Konto 140 - "Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne"

Konto 140 stuzy do ewidencji znakow optaty skarbowej przeznaczonych do sprzedazy w
kasie Urzedu Gminy.

Zapisbw na koncie dokonuje sie na podstawie miesiecznego raportu kasowego,
sporzadzanego oddzielnie dla rozliczenia sprzedazy znakow

Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan znakoéw opfaty skarbowej w
kasie.

Zespof 2 - "Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i roszczenia" stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz roszczen.



Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji rozliczen $rodkéw budzetowych, wynagrodzen,
rozliczen niedoborow, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczeh zwigzanych z
rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie
poszczegdlnych grup rozrachunkow, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich
rozliczeh oraz stanu nalezno$ci, rozliczen, roszczeh spornych i zobowigzan z podziatem
wedtug kontrahentéw.

Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychoddéw finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje sie naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére
ujmowane sg ha koncie 221.

Konto 201 obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje za powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Ewidencja szczegdtowa do konta 201 prowadzona jest wedtug kontrahentow. Zapiséw na
koncie dokonuje sie na koniec miesiecznych okreséw sprawozdawczych.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
- stan zobowigzan.

Konto 221 - "Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych"

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostki budzetowej-Urzedu Gminy z tytutu
dochoddw budzetowych, w ktérych termin ptatnosci przypada na dany rok budzetowy.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone na dany rok budzetowy naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wpfaty naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) nalezno$ci.

Na koncie 221 ujmuje sie réwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wtasciwe
organy. Zapisy z tego tytutu dokonywane sg na koniec okresow sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty).

Na koncie 221 nie ujmuje sie naleznych subwencji i dotacji zaliczanych do dochodow
budzetu.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochoddw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat
w tych dochodach.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa-Urzad
Gminy dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu, w
korespondencji z kontem 130 (zapisy na podstawie polecenia ksiegowania).

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktdére oznacza stan dochoddéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nie przelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do konca roku, w korespondencji z kontem
130.



Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowg
wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe Ilub roczne przeniesienia, na podstawie

sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800,

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie okresowe wptywy srodkow budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych jednostki, w korespondenciji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do korica roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek biezacy
budzetu srodkéow budzetowych niewykorzystanych do kohca roku, w korespondencji z
kontem 130.

Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z urzedami skarbowymi z tytutu podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych (od wynagrodzen, od umow-zlecen, uméw o dzieto).

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie przelewy zaliczek na podatek dochodowy. A na stronie
Ma zobowigzania wobec urzedoéw skarbowych z tytutu naliczonych podatkow.

Ewidencje analityczng prowadzi sie odrebnie dla podatkéw od wynagrodzen i dla podatku od
umow-zleceh i umow o dzieto.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec urzedow skarbowych.

Konto 226 - "Dlugoterminowe naleznosci budzetowe"

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczeh z
budzetem, a w szczegoélnosci naleznosci z tytutu naleznosci zahipotekowanych oraz
naleznosci dtugoterminowych, ktérych termin zaptaty ustalony w decyzji o ich powstaniu
przypada na lata nastepujace po roku, w ktérym dokonywane sg ksiegowania.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegolnosSci:

1) inne dlugoterminowe naleznosci, w korespondenciji z kontem 840.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty
naleznej na dany rok oraz ustanie hipoteki, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, oraz warto$¢ naleznosci zahipotekowanych, oraz
wartos¢ dtugoterminowych naleznosci. Ewidencja analityczna prowadzona jest w systemie
komputerowym WIP: sprzedaz mienia komunalnego.

Konto 227 - "Rozliczenie dochodéw ze sSrodkéw funduszy pomocowych"

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
dotyczacych funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje sie przelewy dochodéw na odpowiednie rachunki srodkow
funduszy pomocowych Ilub zaliczenie dochodéw na zwiekszenie $rodkdéw funduszy
pomocowych.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje sie zrealizowane przez jednostke dochody dotyczace
funduszy pomocowych.

Ewidencje szczegotowg do konta 227 prowadzi sie w sposdb umozliwiajgcy ustalenie stanu
rozliczeh dla poszczegdlnych programdéw pomocowych z tytutu zrealizowanych dochodow.
Konto 227 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow zrealizowanych przez
jednostki.



Saldo konta 227 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu zrealizowanych dochodéw
na rachunek $rodkéw funduszy pomocowych lub zaliczeniu dochoddéw na zwiekszenie
srodkéw funduszy pomocowych.

Konto 228 - "Rozliczenie wydatkéw ze srodkéw funduszy pomocowych”

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkow dokonanych przez jednostke ze Srodkow
funduszy pomocowych lub s$rodkéw otrzymanych tytutem prefinansowania lub innych
srodkéw, z ktérych dokonane wydatki podlegaja refundacji ze $rodkéw funduszy
pomocowych, a w szczegodlnosci z budzetu Unii Europejskiej albo ze srodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje sie okresowe lub roczne przeksiegowanie wydatkéw
dokonanych, w korespondencji z kontem 800, oraz srodki przekazane innym jednostkom, w
korespondencji z kontem 137 lub 138.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje sie srodki otrzymane na pokrycie wydatkéw dokonywanych
przez jednostke na realizacje programu oraz przeznaczonych dla innych jednostek.
Ewidencje szczegotowg do konta 228 prowadzi sie w sposéb umozliwiajgcy ustalenie stanu
rozliczeh srodkow poszczegdlnych funduszy pomocowych.

Konto 228 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan otrzymanych srodkéw z funduszy
pomocowych, tytutem prefinansowania lub innych na wyodrebnione rachunki jednostki, lecz
jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw.

Konto 229 - "Pozostate rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych z tytutu ubezpieczen
spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma - zobowigzania, spfate i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Ewidencja analityczna do konta 229 prowadzona jest odrebnie dla rozrachunkow z tytutu
ubezpieczeh spotecznych i odrebnie dla rozrachunkow z tytutu ubezpieczeh zdrowotnych:
Konto 229 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i Swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z
odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznosci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy..

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) wartos¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzenh.

Do konta 231 prowadzona jest imienna ewidencja analityczna na kartach wynagrodzeh w
programie komputerowym ,Ptace”’-firmy ,Gravis”.

Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 - "Pozostate rozrachunki z pracownikami"

Konto 234 stuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z
innych tytutdéw niz wynagrodzenia.



Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegolno$ci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce jednostke,
2) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen odptatnych,
3) naleznosci z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,

4) nalezno$ci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkdd,

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienieznych,

2) wplywy naleznosci od pracownikow.

Ewidencja analityczna do konta 234 prowadzona jest imienne dla poszczegoinych
pracownikow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a
saldo Ma - stan zobowigzanh wobec pracownikow.

Konto 240 - "Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz

zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234, a w szczegdlnosci:

- rozrachunki z tytutu sum depozytowych i sum na zlecenie

- rozliczenie niedoboréw, szkdd i nadwyzek,

- rozrachunki z tytutu potrgceh dokonywanych na listach wynagrodzen z tytutdéw innych niz
podatki i sktadki ZUS,

- sumy do wyjasnienia,

- mylne obcigzenia i uznania rachunkéw bankowych,

- naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i

zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz spfate i

zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja analityczna do konta 240 prowadzona jest odrebnie wg, rozrachunkdw, roszczen i

rozliczen z poszczegdlnych tytutdw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczeh, a saldo Ma

- stan zobowigzan.

Konto 290 - "Odpisy aktualizujgce naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci watpliwe i odsetek od
naleznosci przypisanych, a nie wptaconych.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci oraz warto$é
naleznych, a jeszcze niezaptaconych przez kontrahentéw jednostki.

Zespot 3 - "Materiaty i towary"”

Konto 310 - "Materiaty"

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow srodkow spozywczych nabywanych do stotowek
szkolnych i przedszkolnych.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwigkszenie ilosci i warto$ci stanu zapasu materiatow, a
na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w poszczegdlnych placowkach oswiatowych na
kartach ilosciowo-warto$ciowych.

Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza wartoS¢ zapasow artykutdw
spozywczych w magazynie.




Zespobt 4 - "Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie" stuzg do ewidencji kosztow w
uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Na kontach zespotu 4 ujmuje sie réwniez koszty finansowane ze srodkoéw specjalnych.

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych - zgodnie z odrebnymi
przepisami - z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych, kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Konto 400 - "Koszty wedtug rodzajéw"

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw prostych wedtug rodzaju.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia.
Ewidencje szczegbdtowg prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego.

Konto 400 moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztow. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 - "Amortyzacja"

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od $rodkow trwatych i warto$ci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo
wedtug stawek amortyzacyjnych (zasady naliczania umorzenia i amortyzacji podano przy
objasnieniach do konta 071).

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma przeniesienie
kosztéw amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 401 moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos$¢
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 401 przenosi sie w koncu roku obrotowego
na konto 860.

Zespot 7 - "Przychody i koszty ich uzyskania”

Konta zespotu 7 "Przychody i koszty ich uzyskania" stuzg do ewidencji:
1) przychoddw i kosztow ich uzyskania z tytutu sprzedazy produktéw, towaréw, przychodow
i kosztéw operaciji finansowych oraz pozostatych przychodoéw i kosztéw operacyjnych,
2) podatkéw nieujetych na koncie 400,
3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywajg na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Konto 700 - "Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia"”

Konto 700 stuzy do ewidencji w stotdwkach szkolnych i przedszkolnych ($rodki specjalne)
przychodow z tytutu odptatnosci za wyzywienie.

Na stronie Ma konta 700 ujmuje sie przychody ze sprzedazy, w korespondencji z kontami
przede wszystkim zespotu 1.

Ewidencja szczegotowa do konta 700 prowadzona jest wg. gminnych jednostek
oswiatowych.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody ze sprzedazy na strone Ma konta 860,
Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

Konto 750 - "Przychody i koszty finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidenciji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych jednostki-Urzedu
Gminy oraz operacji finansowych i kosztu operacji finansowych.



Na stronie Wn konta 750 ujmuje sie odpisy przychodéw z tytulu dochodow
budzetowych oraz koszty operacji finansowych, a w szczegdlnosci odsetki od kredytow i
pozyczek, odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzanh z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych oraz
kwoty nalezne z tytutu operacji finansowych, a w szczegdélnoéci przychody ze sprzedazy
papierow wartosciowych oraz odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci.

Dochody finansowe, ktérych ewidencja jest prowadzona wedtug przepiséw o rachunkowosci
podatkowych i niepodatkowych dochoddéw budzetowych, moga by¢é ujmowane na koncie 750
okresowo, na podstawie danych z ewidencji podatkowe;j.

Ewidencja szczegotowa do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow z tytutu
dochoddéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego lub:

1) w zakresie przychodéw finansowych - przychody z tytutu udziatébw w innych podmiotach
gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwtoke
od naleznosci,

2) w zakresie kosztow operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki
za zwioke od zobowigzah.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochoddw budzetowych ewidencja szczegotowa
prowadzona jest wedtug zasad rachunkowos$ci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdtowg stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzgdzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) przychody z tytutu dochodéw budzetowych oraz przychody finansowe na strone Ma
konta 860 (Wn konto 750),

2) koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860 (Ma konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 760 - "Pozostate przychody i koszty"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddw i kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykig
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychoddéw niz podlegajace ewidencji na
kontach 700, 750.

W szczegolnosci na koncie 760 ujmuje sie:

1) na stronie Ma przychody ze sprzedazy materiatéw, a na stronie Wn koszty osiggniecia
tych przychodow, w tym wartos¢ w cenach zakupu lub nabycia tych materiatéw,

3) na stronie Ma przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i

prawnych inwestycji w jednostkach budzetowych,

3) na stronie Ma pozostate przychody operacyjne, do ktoérych zalicza sie w szczegdlnosci
odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny,
darowizny i nieodptatnie otrzymane srodki obrotowe, a na stronie Wn pozostate koszty
operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegolnosci kary, grzywny, odpisane przedawnione,
umorzone i niesciggalne naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz
nieodptatnie przekazane $rodki obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) na strone Wn konta 860 - warto$¢ sprzedanych materiatébw w cenach zakupu lub nabycia
oraz pozostate koszty operacyjne, w korespondenciji ze strong Ma konta 760,

2) na strone Ma konta 860 - przychody ze sprzedazy skfadnikow majatkowych ujmowanych
na koncie 760 oraz pozostate przychody operacyjne, w korespondencji ze strong Wn
konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - "Pokrycie amortyzacji"

Konto 761 stuzy do ewidencji wartosci amortyzacji ujetej na koncie 401.
Na stronie Wn konta 761 ujmuje sie przeniesienie salda konta na wynik finansowy, a na
stronie Ma rownowartos¢ amortyzacji ujetej na koncie 401, w korespondenciji z kontem 800.



W koncu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi sie na konto 860.

Zespot 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji z
budzetu, rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 800 stuzy do ewidencji rGwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860,
2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222,
3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,
4) pokrycie amortyzacji podstawowych Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych,
5) réznice z aktualizacji srodkow trwatych,
6) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawowych srodkéw trwatych i
inwestyciji.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,
2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223,
3) wplyw dotacji i Srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,
4) réznice z aktualizacji Srodkéw trwatych,
5) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych i inwestyciji.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - "Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidencji w jednostkach budzetowych dotacji przekazywanych z
budzetu.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie dotacje przekazane przez jednostki budzetowe.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie zwroty dotacji przekazanych w tym samym roku
budzetowym oraz przeksiegowanie w koncu roku obrotowego na konto 800 "Fundusz
jednostki" stanu dotacji przekazanych.

Ewidencje analityczng do konta 810 nalezy prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikaciji
budzetowej i jednostek, ktérym dotacje przekazano.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.



Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie rowniez powstanie i zwiekszenia rozliczen

miedzyokresowych przychodow, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do

przychoddw roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznosc¢ ustalenia

stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen,

2) rozliczeh miedzyokresowych przychoddw z poszczegdlnych tytutdw oraz przyczyn ich
zwiekszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen

miedzyokresowych przychodow.

Konto 851 - "Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych"

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu

Swiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje

sie na koncie 135 "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate

Srodki majatkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalno$ci podstawowej jednostki (z

wyjatkiem kosztéw i przychoddéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegdétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z
podziatem wedtug zrodet zwiekszen i kierunkéw zmniejszen,

2) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez
poszczegodlne rodzaje dziatalno$ci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.

Konto 853 - "Gminny Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej".

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszen Funduszu.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje sie koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia stanu
Funduszu, a na stronie Ma - przychody oraz pozostate zwiekszenia Funduszu.

Ewidencja szczegdétowa do konta 853 prowadzona jest wg. zrodet przychodow oraz tytutdw
ponoszonych kosztow. Saldo Ma konta 853 wyraza stan Funduszu.

Konto 860 - "Straty i zyski hadzwyczajne oraz wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidenc;ji strat i

zyskéw nadzwyczajnych.

W ciggu roku obrotowego jednostki ujmujg na stronie Wn konta 860 straty nadzwyczajne, a

na stronie Ma - zyski nadzwyczajne.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

- poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem 400,

- wartosci sprzedanych materiatow, w korespondencji z kontem 760,

- kosztéw operaciji finansowych, w korespondencji z kontem 750, oraz pozostatych kosztéw
operacyjnych, w korespondenciji z kontem 760,

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:

- uzyskanych przychodoéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,

- pokrycia kosztow amortyzacji, w korespondencji z kontem 761.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -

strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod datg

przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800.

3. Konta pozabilansowe
Konto - 996 "Zaangazowanie dochodéw wiasnych jednostek budzetowych"



Konto 996 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania dochodéw wiasnych jednostek
budzetowych, niezaleznie od tego, w ktérym roku budzetowym nastapi wydatek finansowany
dochodami wiasnymi.

Na koncie 996 ewidencjonuje sie réwnowartos¢ zawartych umow, porozumien lub wydanych
decyzji, ktérych realizacja spowoduje wydatkowanie dochodéw wiasnych.

Na stronie Wn konta 996 ujmuje sie réwnowartos¢ wydatkow sfinansowanych dochodami

witasnymi.
Na stronie Ma konta 996 ujmuje sie zaangazowanie dochoddw wiasnych, czyli wartos¢
umoéw, decyzji i innych porozumien lub postanowien, ktorych wykonanie spowoduje

wykorzystanie dochodéw wtasnych na cele wskazane w przepisie lub umowie.

Ewidencja szczegétowa do konta 996 powinna umozliwi¢ ustalenie zaangazowania
dochodow wiasnych z podziatem na lata finansowania i wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego wydatkéw.

Na koniec roku konto 996 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie
dochodow wiasnych.

Konto - 997 "Zaangazowanie $srodkéw funduszy pomocowych"

Konto 997 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania $rodkéw funduszy pomocowych, a
szczegolnie srodkéw Unii Europejskiej, niezaleznie od tego, w ktorym roku budzetowym
nastgpi wydatek.
Na koncie 997 ewidencjonuje sie rownowartos¢ zawartych umow, porozumien lub wydanych
decyzji, ktérych realizacja spowoduje wydatkowanie srodkéw funduszy pomocowych, a
szczegolnie srodkéw Unii Europejskiej. Zapisy na tym koncie sg dokonywane rowniez wtedy,
gdy =zaliczkowo finansowanie nastepuje ze $rodkéw wiasnych jednostki, srodkow
otrzymanych tytutem prefinansowania lub innych srodkéw krajowych, natomiast zgodnie z
przepisami lub umowg nastgpi refundacja ze srodkdéw pomocowych. W projektach
wspoétfinansowanych srodkami z budzetu jednostki budzetowe ujmujg czesé podlegajaca
wspétfinansowaniu na koncie 998 - "Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych roku
biezacego" lub 999 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych".
Na stronie Wn konta 997 ujmuje sie:
1) rownowartosé wydatkéw sfinansowanych srodkami funduszy pomocowych,
2) réwnowarto$¢ wydatkow dokonanych ze Srodkéw krajowych, ktére beda podlegaty
refundacji ze srodkéw funduszy pomocowych.
Na stronie Ma konta 997 ujmuje sie zaangazowanie srodkéw funduszy pomocowych, czyli
wartos¢ umoéw, decyzji i innych porozumieh lub postanowien, ktorych wykonanie spowoduje
wykorzystanie srodkéw funduszy pomocowych na cele wskazane w przepisie lub umowie.
Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 997 powinna umozliwi¢ ustalenie
zaangazowania srodkow kazdego projektu z dalszym podziatem na lata finansowania i
podziatki klasyfikacyjne planu finansowego.
Na koniec roku konto 997 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie srodkow
funduszy pomocowych kazdego programu.

Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,

2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore bedg obcigzaty wydatki roku

nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow, decyzji i
innych postanowien, ktdérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.



Ewidencja szczegétowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych
lat.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowe;j.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.
Ewidencja szczegdétowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przysztych.



